
Nr. Team Naam verwerking Doeleinde Grondslag Uitleg Persoonsgegevens Bewaartermijn Locatie

GR Griffie

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak N.v.t Conform BIO Spreker

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak Burgers Politieke voorkeur N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Ambtenaren gemeente N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak Politieke voorkeur N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak Politieke voorkeur N.v.t. Conform BIO De griffie

Verwerkingsvera

ntwoordelijke

Intern 

verantw

oordelij

ke

Procesei

genaar

Categorieën  

Betrokkenen

Bijzondere en gevoelige 

persoonsgegevens

Categorieën 

persoonsgegevens

Categorieën  

Ontvangers

Doorgifte aan 

derden 

Technische en 

organisatorische 

maatregelen

Herkom

st 

gegeven

s

GR001-

Q4-2026

Inspreken van een 

burger tijdens 

commissievergaderi

ng en 

raadsvergadering

Een burger kan zich aanmelden om in 

te spreken bij een commissie- of 

raadsvergadering, zowel namens 

zichzelf als namens een bedrijf of 

stichting. Tijdens de vergadering kan de 

inspreker zijn of haar eigen 

(geschreven) bijdrage voordragen. Na 

het voordragen van de bijdrage hebben 

de commissieleden en raadsleden de 

mogelijkheid om vragen te stellen aan 

de inspreker.

Artikel 150 

Gemeentewet; 

Verordening van de 

gemeenteraad van de 

gemeente 

Lansingerland 

houdende regels 

omtrent inspraak 

Verordening Inspraak 

en Interactieve 

beleidsvorming 

Lansingerland 2018. 

Griffie, inspreker, 

raad/commissie-leden, 

publiek

Een burger kan zich aanmelden om in 

te spreken bij een commissie- of 

raadsvergadering, zowel namens 

zichzelf als namens een bedrijf of 

stichting. Aanmeldingen dienen per e-

mail te worden verzonden naar de 

griffie. De volgende informatie moet 

worden verstrekt:

E-mailadres: Dit is noodzakelijk omdat 

het verzoek per e-mail wordt ingediend.

Telefoonnummer: Dit wordt gebruikt 

om de inspreker op de avond zelf te 

bellen en te informeren over het exacte 

tijdstip van hun agendapunt.

Schriftelijke sprekersbijdrage (indien 

beschikbaar): Deze bijdrage wordt 

gepubliceerd op het 

Raadsinformatiesysteem/website.

Tijdens de vergadering wordt de naam 

van de inspreker door de voorzitter 

opgelezen. De inspreker zal zowel 

hoorbaar als zichtbaar zijn in de (live) 

uitzending van de vergadering. De 

naam van de inspreker wordt, met een 

privacybescherming (achter slotje), 

weergegeven in de agenda op het 

Raadsinformatiesysteem/website. 

Indien de inspreker een schriftelijke 

bijdrage heeft aangeleverd, wordt deze 

inclusief ondertekening gepubliceerd 

op het 

Raadsinformatiesysteem/website.

Mogelijkheid uit eigen 

initiatief spreker: live 

beelden

Politieke opvattingen

Ras of etnische afkomst

Religieuze of 

levensbeschouwelijke 

overtuigingen

Gezondheidsinformatie

Seksuele geaardheid

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie; raads- en 

commissieleden

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6) 

bewaren.

Outlook, 

iBabs, 

Netwerks

chijven 

(werkexe

mplaar) 

GR002-

Q4-2026

Registreren, 

publiceren en 

archiveren van 

inkomende stukken 

van derden, gericht 

aan de 

gemeenteraad

Het registreren, anonimiseren, 

publiceren en archiveren van 

burgerbrieven gericht aan de 

gemeenteraad. Als een burger een stuk 

met NAW gegevens wil inzien, kan 

diegene zich melden bij de griffie 

waarna het stuk geanonimiseerd kan 

worden ingezien.

Artikel 160 lid 1 sub 

e,f,g en artikel 170 lid 3 

Gemeentewet

Een ontvangen brief kan mogelijk de 

volgende gegevens bevatten: NAW-

gegevens, e-mailadres, 

telefoonnummer en andere 

persoonsgegevens die door de 

afzender zijn vermeld, zoals politieke 

opvattingen. De griffie zorgt ervoor dat 

deze persoonsgegevens worden 

geanonimiseerd voordat de brief wordt 

gepubliceerd op het 

Raadsinformatiesysteem/website.

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie,  de 

gemeenteraad, het 

publiek (zowel digitaal, als 

op de tribune)

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020; 

Brieven die niet bij de 

raadsvergaderingen zijn  

geagendeerd, worden na 

12 maanden vernietigd.

De 

afzender 

van de 

brief 

(derde)

Corsa/

Ibabs

GR003-

Q4-2026

Deelname 

ambtenaar tijdens 

een beeldvorming, 

commissievergaderi

ng en 

raadsvergadering als 

expert of adviseur

Ambtenaren van de gemeente 

Lansingerland kunnen op eigen 

initiatief of op verzoek van de 

commissie deelnemen aan de 

commissievergaderingen om kennis te 

delen over een bepaald onderwerp. De 

griffie ontvangt de naam en het e-

mailadres van de ambtenaar met als 

doel om de deelname te plannen in de 

commissievergadering en toegang te 

verschaffen tot de commissiezaal. 

Gerechtvaardigd 

belang

Artikel 9 van het  

Reglement van orde 

gemeenteraad en 

raadscommissies 

Lansingerland 2025

De naam van de ambtenaar, deze wordt 

opgelezen door de voorzitter tijdens de 

vergadering. De ambtenaar is te horen 

en te zien in de (live)uitzending van de 

vergadering.

Op eigen initiatief zou de 

ambtenaar mogelijk 

bijzondere 

persoonsgegevens kenbaar 

kunnen maken tijdens een 

beeldvorming; Ook kan op 

live beelden mogelijk 

bijzondere 

persoonsgegevens worden 

afgeleid.

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie,  de 

gemeenteraad, het 

publiek (zowel digitaal, als 

op de tribune) 

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6)

College 

van B&W

Outlook, 

iBabs, 

Netwerks

chijven 

(werkexe

mplaar) 

GR004-

Q4-2026

Registreren, 

publiceren en 

archiveren van 

ingediende 

documenten door de 

raad zoals Moties, 

Amendementen, 

Schriftelijke vragen, 

Initiatiefvoorstellen 

en Actualiteiten.

Bijdragen aan een toegankelijke, 

laagdrempelige en transparante lokale 

politiek

Hoofdstuk IX 

Gemeentewet;

Raad- en 

commissieleden en 

griffier

De namen van de raadsleden en de 

partij waarvoor zij zitting nemen in de 

gemeenteraad zijn openbaar. Deze 

informatie wordt opgeslagen en 

gepubliceerd op het 

Raadsinformatiesysteem/website.

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie,  de 

gemeenteraad, het 

publiek (zowel digitaal, als 

op de tribune)

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6)

Raadsled

en

Corsa, 

iBabs

GR005-

Q4-2026

Opstellen en 

publiceren van de 

agenda, 

verslaglegging en 

vastlegging  van de 

toezeggingen en de 

besluitenlijst van de 

openbare 

vergaderingen van 

de gemeenteraad en 

raadscommissies

Bijdragen aan een toegankelijke, 

laagdrempelige en transparante lokale 

politiek

Gemeentewet; 

Reglement van orde 

gemeenteraad en 

raadscommissies 

Lansingerland 2025 

Raad- en 

commissieleden, 

voorzitter,griffier, 

insprekers

In het woordelijk verslag van de 

gemeenteraadsvergadering staan de 

namen van de aanwezige raadsleden, 

voorzitter en griffier. Alsook de namen 

van personen die genoemd zijn tijdens 

de vergadering. 

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie,  de 

gemeenteraad, het 

publiek (zowel digitaal, als 

op de tribune)

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6)

Corsa, 

iBabs; 

outlook



Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak De griffie, het publiek N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak N.v.t. De griffie N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Wet open overheid Burgers Nee De griffie, WOO jurist N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier NAW-gegevens en rekeningnummers Financiële gegevens Gemeente Lansingerland N.v.t. Conform BIO

Griffie Raad Griffier Griffier Publieke taak Raadsleden Politieke voorkeur N.v.t. Conform BIO iBabs

Griffie Raad Griffier Griffier Raadsleden BSN N.v.t. Conform BIO BRP

Griffie Raad Griffier Griffier Toestemming Raadsleden, griffie N.v.t. De griffie N.v.t. Conform BIO

GR006-

Q4-2026

Cameraregistratie 

ten behoeve van het 

live uitzenden en 

achteraf beschikbaar 

stellen van de 

uitzending van de 

openbare 

gemeenteraad, 

raadscommissie en 

beeldvormingen 

vergaderingen.

Bijdragen aan een toegankelijke, 

laagdrempelige en transparante 

politiek

Artikel 107e 

Gemeentewet; Artikel 

22 Reglement van orde 

gemeenteraad en 

raadscommissies 

Lansingerland 2025

Raad- en 

commissieleden, 

voorzitter,griffier, 

wethouders, 

insprekers, bodes, 

journalisten en publiek 

(in de raadzaal en de 

trouwzaal)

Er worden camerabeelden gemaakt van 

raads- en commissieleden, burgers, 

ambtenaren, collegeleden en ieder 

ander die aanwezig is in de 

vergaderzaal. Tijdens de vergadering 

wijst de voorzitter altijd op het feit dat 

er gefilmd wordt. De aanwezigen 

worden erop geattendeerd dat 

camerabeelden worden opgenomen en 

live uitgezonden, en dat deze beelden 

ook later kunnen worden teruggekeken 

via het 

Raadsinformatiesysteem/website.

Biometische 

persoonsgegevens

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

De griffie,  de 

gemeenteraad, het 

publiek (zowel digitaal, als 

op de tribune)

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6)

Camera's 

in de 

raadzaal 

en 

trouwzaal

Jacot is 

leveranci

er van de 

apperatu

ur.

Company 

webcast 

slaat de 

beelden 

op voor 

het 

kunnen 

terugkijke

n.

GR007-

Q4-2026

Publicatie 

nevenactiviteiten 

griffier, raad- en 

commissieleden

In verband met transparantie worden 

alle nevenactiviteiten van de raads- en 

commissieleden openbaar kenbaar 

gemaakt om belangenverstrengeling te 

voorkomen. Elk half jaar worden de 

raadsleden gevraagd een update te 

geven van hun nevenfuncties, dit wordt 

vervolgens op de site aangepast. 

Artikel 12 

Gemeentewet

Griffier, raad- en 

commissieleden

Naam raad- en commissielid, partij, 

organisatie/instelling waar raad- of 

commissielid werkzaam is + 

bestuursfuncties en/ of vrijwilligerswerk

Politieke - en religieuze 

voorkeur

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

Bij een wisseling worden 

gegevens vervangen en 

verwijderd

Griffier, 

raad- en 

commissi

eleden

Publicatie 

op: 

https://w

ww.lansin

gerland.n

l/politiek-

en-

organisati

e/gemee

nteraad-

commissi

es-en-

griffie/,

netwerks

chijf 

gemeent

e

GR008-

Q4-2026

Facilitaire 

ondersteuning en 

attenties

Verwerking van naam en e-mailadres 

van raad- en commissieleden en 

fractieondersteuners ten behoeve van 

facilitaire ondersteuning, waaronder 

accounts voor de digitale systemen die 

het vergaderen ondersteunen, 

toegangspas en ipad (fysieke 

apparaatondersteuning)

Artikel 33 

Gemeentewet.

Raad- en 

commissieleden, 

fractie-ondersteuners

De namen en emailadressen worden 

geregistreerd.

Gewone 

persoonsgegevens

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020

Griffie, 

fracties

iBabs, 

Imprima

GR009-

Q4-2026

Registreren, 

bewaren, 

behandelen, 

afhandelen van een 

WOO verzoek 

(informatie 

aanleveraar)

Een burger heeft het recht een Woo 

verzoek, gericht aan de gemeenteraad, 

in te dienen bij de griffie. Hiervoor is 

een protocol opgesteld, de griffie 

beoordeelt en behandelt het verzoek. 

Bij twijfel kan er advies ingewonnen 

worden bij de Woo jurist van de 

ambtelijke organisatie. 

Wettelijke 

verplichting

Naam, e-mailadres of postadres, evt. 

een telefoonnummer, evt. een 

bedrijfsnaam indien het verzoek is 

ingediend namens een bedrijf of 

organisatie. 

Gewone 

persoonsgegevens

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020

5 jaar na afhandeling

10 jaar gepubliceerde 

versie

Gemeent

e, burger

E-mail, 

Corsa, 

zaaksyste

em

GR010-

Q4-2026

Financiële 

uitkeringen

Het kunnen uitkeren van de 

vergoedingen waar raad- en 

commissieleden recht op hebben 

volgens de Rechtspositiebesluit raads- 

en commissieleden.

Wettelijke 

verplichting

Gemeentewet, 

Afdeling 3.1 

Rechtspositiebesluit 

decentrale politieke 

ambtsdragers

Raads- en 

commmissieleden

Gewone 

persoonsgegevens

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020

Raads- en 

commissi

eleden

Netwerks

chijf

GR011-

Q4-2026

Vaststellen 

stemgedrag 

raadsleden

Bijdragen aan een toegankelijke, 

laagdrempelige en transparante lokale 

politiek

Artikel 27 e.v. 

Gemeentewet;  

paragraaf 3 Reglement 

van orde 

gemeenteraad en 

raadscommissies 

Lansingerland 2025

Stemvoorkeur wordt bij de live 

uitzending getoond, opgenoemd en 

vastgelegd op het document waar over 

gestemd is. Dit document inclusief 

stemuitslag wordt opgeslagen in Corsa 

en gepubliceerd op het 

raadsinformatiesysteem/website

Gewone- en bijzondere 

persoonsgegevens

Raadslid, voorzitter, 

griffier, griffie, bodes, het 

publiek

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (19.1.6)

Raadsled

en

GR012-

Q4-2026

Benoeming 

raadsleden

Verwerken, doorsturen en archiveren 

van BRP's van te benoemen personen 

tot raadslid. Voor de benoeming van 

raadsleden zijn bepaalde gegevens 

nodig om bijvoorbeeld te verifiëren dat 

zij in de gemeente Lansingerland 

wonen. Deze verificatie gebeurt via de 

Basisregistratie Personen (BRP) en valt 

onder de verantwoordelijkheid van 

Bureau Verkiezingen. De griffie heeft 

echter ook toegang tot deze gegevens. 

Wettelijke 

verplichting

Gemeentewet; Artikel 

5 Reglement van Orde  

gemeenteraad en 

raadscomissies 

Lansingerland 2025

Adressen, officiele voor- en achternaam 

en BSN

Gewone- en gevoelige 

persoonsgegevens

De griffie, leden 

vertrouwenscommissie, 

bureau verkiezingen

Conform Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organen 2020 (17.1.1)

Netwerks

chijf

GR013-

Q4-2026

Bijhouden 

adressenlijst

Communicatie van de griffie met de 

(duo)raadsleden

Voor terugkerende doeleinden, zoals 

het versturen van presentjes of andere

gerelateerde zaken, worden de 

contactadressen van onze 

(duo-)raadsleden

en het griffiepersoneel opgeslagen. 

Deze gegevens worden uitsluitend

gebruikt voor de genoemde doeleinden 

en in overeenstemming met de

geldende privacywetgeving.

Gewone- en gevoelige 

persoonsgegevens

Bij een wisseling worden 

gegevens

vervangen en verwijderd

Raads- en

commissi

eleden

Netwerks

chijf
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